CLARISSE
LE DEN

NEE LE 24 OCTOBRE 2004 - 21

ANS

COORDONNEES

8 ruelle de la liquette, 60310 Lassigny

leden.clarisseegmail.com
0658132358

PROFIL

Ponctuelle
Rigoureuse
Dynamique
Discete
Souriante
Sens de la communication et du

relationnel

Sens de 'organisation

Travail d'équipe
Travail en autonomie

COMPETENCES

Accueil physique et téléphonique des

usagers

Renseigner et orienter les usagers

Gestion des dossiers patients

(création, mise a jour, archivage)
Saisie de données administratives
Rédaction et mise en page de compte-

rendu
Gestion du courrier

Rédaction de mails et de courriers
Respect du secret professionnel et de

la confidentialité
Entretien des locaux
Gestion du processus de vente

Gestion du processus d'encaissement

Gestion des stocks et
réapprovisionnement
Réception des livraisons
Mise en rayon des articles
Décoration des vitrines
Etiquetage des colis
Merchandising

EXPERIENCES
PROFESSIONNELLES

AGENT D'ACCUEIL ET ADMINISTRATIF - CENTRE
HOSPITALIER DE HAM

» Stage - 4 semaines au mois d'avril 2026

HOTESSE DE VENTE - C&A COMPIEGNE
e Contrat & durée indéterminée - Décembre 2022 / Février 2026

HOTESSE DE VENTE - BOULANGERIE DELICE DE
LA VICTOIRE
o Contrat d'apprentissage - Juillet 2022 / Décembre 2022

HOTESSE DE VENTE - ETAM LINGERIE
COMPIEGNE
e Contrat d'apprentissage - Juin 2021 / Janvier 2022

HOTESSE D'ACCUEIL - CENTRE LECLERC
LASSIGNY

e Stage de 4 semaines en Janvier 2021

EMPLOYEE DE COMMERCE - CENTRE LECLERC
LASSIGNY

e Stage de 4 semaines en Novembre 2020 et 3 semaines en
Novembre 2019

FORMATIONS

MASTER FORMATION - SOISSONS

TITRE PROFESSIONNEL DE NIVEAU 4 - CHARGEE
D'ACCUEIL ET DE GESTION ADMINISTRATIVE
MARS 2026 - AOUT 20256

UFA LYCEE PRIVE SAINT-JOSEPH DE CLUNY -
ESTREE-SAINT-DENIS

CAPA SERVICE A LA PERSONNE ET VENTE EN
ESPACE RURAL
SEPTEMBRE 2022 - DECEMBRE 2022

CFA/CCIl - NOGENT SUR OISE

2EME ANNEE DE BACCALAUREAT PROFESSIONNEL
METIERS DU COMMERCE ET DE LA VENTE OPTION
ANIMER ET GERER L'ESPACE COMMERCIAL
SEPTEMBRE 2021/MARS 2022

LYCEE PROFESSIONNEL ARTHUR RIMBAUD -
RIBECOURT-DRESLINCOURT

2EME ANNEE DE BACCALAUREAT PROFESSIONNEL
METIERS DE LA RELATION CLIENT OPTION ACCUEIL
SEPTEMBRE 2019 - JUILLET 2021
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